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博塔油服〔2026〕9号

关于成立市场开发部的通知

各单位、部门：

根据工作需要，为实现公司“求生存、活下来、启新程”的

发展目标，进一步拓展外部市场，扩大公司经营范围，提升经营

效益，增强公司核心竞争力，经公司党委研究，决定成立市场开

发部，相关事宜通知如下。

一、部门职责：主要负责公司外部市场调研、开发、业务拓

展相关工作，具体如下：

1、负责公司外部市场调研、开发、业务拓展相关工作，结

合公司技术优势、服务能力，明确市场拓展重点区域、目标客户

及阶段性任务，推动市场拓展有序落地；

2、建立客户分级管理体系，针对不同类型客户开展精准维

护、定期走访，了解客户需求、合作痛点，推动长期稳定合作，

保障公司业务持续稳定开展；

3、对接地方政府、行业协会、油田主体单位，开展市场推
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广活动，提升公司品牌影响力和行业知名度；

4、负责服务合同全流程管理，包括合同起草、审核、签订

及履行跟踪，规范合同流程，明确服务标准、双方权责，确保合

同合规合法、顺利履行；

5、负责公司市场开发类制度建设、宣贯解释及督导执行等

工作。

二、职数配置：部门设主任1名、副主任1名，工作人员若

干。
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